UBND XAY YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC YEN HONG DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc

86: 01/PA-THYH Y Yén, ngay 08 thdang 4 nam 2026

PE AN ‘
Vi tri viéc lam truwong Tiéu hoc Yén Hong

. Sw cén thiét va co sé phap ly ciia viée xay dung Pé an VTVL

1. Khai quat diic diém, ndi dung va tinh chit hoat déng ciia don vi

1.1. Boi tuong, pham vi, tinh chét va noi dung hoat dong

Truong Tiéu hoc Yén Hong nam trén dia ban thon Hoang Nghi xa Y Yén .
Truong duge tach ra tir trudng phd thong co sé Yén Hong nam 1990 theo Quyét
dinh s6 17/QB/TC ngay 30/6/1990. Trudng cd co s riéng, gan khu dan cu véi tong
dién tich 9.109.5 m2. Co sé vat chat, trang thiét bi day hoc cua nha trudng day du
dap (mg yéu cau to chirc cac hoat dong gido duc.

Muc dich cua viéc xay dung dé an ctia nha truong 13 nhim hoan chinh sb
lugng vi tri viéc 1am trong don vi dé dam bao cho don vi hoat dong tot hon trong
nam hoc toi.

1.2. Co ché hoat dong cua don vi

a) T6 chuc giang day, hoc tip va hoat dong gido duc dat chat lugng theo
muc tiéu, chuong trinh gido duc phd thong cip Tiéu hoc do Bo truong Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh.

b) Huy déng hoc sinh di hoc ding d6 tudi, van dong hoc sinh khuyét tat,
hoc sinh d4 bé hoc dén trudng, thuc hién phd cap gido duc va chdng mu chit trong
cong doéng. Nhan bao tro va gilp cac co quan ¢ thaim quyén quan Ii cac hoat dong
gido duc cua cac co s& gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc
theo su phan cong cua cip co thim quyén. T6 chuc kiém tra va cong nhan hoan
thanh chwong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha trudng va tré em trong dia ban
truong dugc phan cong phu trach.

c) Xay dung, phét trién nha truong theo cac quy dinh cua Bo Gido duc va
Dao tao va nhiém vu phat trién gido duc cua dia phuong.

d) Thuc hién kiém dinh chat luvong gi4o duc hoan thanh nim hoc 2022-
2023.

e) Quan i can bo, gi4o vién, nhan vién va hoc sinh theo quy ché hoat dong

cua don vi va cac quy dinh khéc cua nganh, ctia phap luat.
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f) Quan li, sir dung dat dai, co s vat cht, trang thiét bi va tai chinh theo

quy dinh cua phép luat.

g) Phéi hop véi gia dinh, cac t6 chirc va ca nhan trong cong dong thuc hién
hoat dong gido duc, nha truong luén phéi hop tdt voi Ban dai dién cha me hoc
sinh va cac ban nganh doan thé dia phuong trong cac hoat dong gido duc.

h) T6 churc cho can bd quan li, gido vién, nhan vién va hoc sinh tham gia
cac hoat dong xa hoi trong cong dong.

i) Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cta phép lut.

1.3. Nhitng yéu t6 anh huong dén viéc xac dinh vi tri viéc 1am cta don vi

a) Vé quy mo trudng 16p nam hoc 2025-2026

Nam hoc 2025- 2026 trudng cd tong s6 hoc sinh 509 em dugc chia thanh 15

Tong s6 CB-GV-NV 1a 28 ngudi véi co ciu nhu sau:

- CBQL: 03 nguoi

- GV: 23 ngudi ( 14 gi4o vién van hod, 9 gido vién chuyén cac mon: Thé
duc 2, Mi thuat 2, Ngoai ngir 2, Tin hoc 2, Am nhac 1)

- Nhan vién: 02 nguoi; 1 nguodi Thu vién kiém ké toan; 1 nguoi Y t& kiém
thu quy.

Trinh do dao tao: Pai hoc 27; Cao déng 01; Trung cép 04

b) Thyc trang ddi ngili can bg, giao vién, nhan vién

Niam hoc 2025- 2026 truong c6 tong s6 CB-GV-NV 14 28 ngudi véi co

ciu nhu sau:

- CBQL: 03 nguoi

- GV: 23 ngudi (14 gido vién vin hoa, 9 gido vién chuyén cac moén: Thé
duc 2, Mi thuat 2, Ngoai ngit 2, Tin hoc 2, Am nhac 1)

- Nhan vién: 03 nguoi; 1 nguodi Thu vién kiém ké toan; 1 nguoi Y t& kiém
thi quy. 1 nhan vién Van thu ( Hop dong theo NP 111)

Trinh do dao tao: Cao hoc: 02; Pai hoc 23; Cao dflng 02; Trung cép 01

bé xay dung dugc mdt do1 ngli vién churc phu hop véi dinh mirc bién ché
cling nhu dat chat lugng cao dé ludén hoan thanh tt cac nhiém vu duogc phan cong;
dong thoi dé dap tng duoc nhitng yéu cau doi mdi gido duc, Trudng tiéu hoc Yén
Hong xac dinh can thiét phai xay dung D& an vj tri viéc lam.

2. Co sé phap ly ciia viée xay dung Pé 4n VTVL

Pé an duoc xdy dung cin ctr VAO:

- Luat Vién churc ngay 15/11/2010;
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- Luét stra d6i, bd sung mot s diéu ctia Luat Can bo, cong chirc va Luat

Vién chtrc ngay 25/11/2019;

- Luat Gido duc ngay 14/6/2019;

- Nghj dinh s6 161/2018/ND-CP vé sira doi, bo sung mot sé quy dinh vé
tuyén dung coéng chtrc, vién chirc, nang ngach cong chirc, thing hang vién chirc va
thuc hién ché do hop déng mét sb loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nuoc, don vi su nghiép cong lap;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu, quy dinh
vé vi tri viéc lam va s6 luong ngudi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap;

- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cuia B6 Gido duc va
Pao tao ban hanh Diéu 1& truong tiéu hoc;

- Thong tu sd 16/2017/TT-BGDPT ngay 12/7/2017 ctua Bo Gido duc va
Pao tao huéng dan danh myc khung vi tri viéc lam va ) luong ngudi lam viéce
trong co s& gido duc pho thong cong 1ap;

- Thong tu sé 02/2021/TT-BGDPT ngay 02/02/2021 cta Bo Gido duc va
Pao tao quy dinh ma sb, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép
luong vién chuc giang day trong cac trudng tiéu hoc cong lap;

- Quyét dinh s6 2266/QD-UBND ngay 20/10/2021 ctia UBND tinh Nam
Dinh vé viéc phé duyét Danh muc vi tri viéc [am, Ban mo ta cong viéc va Khung
nang luc vi tri viéc lam trong cac co sé giao duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co
sO, trung hoc phd thong cong 1ap tinh Nam Pinh.

I1. Thong ké va phan nhom cong viéc theo chirc ning, nhiém vy, tinh
chat, mirc d6 phic tap.

1. Nhém cong viéc gin véi lanh dao, quan ly

1.1. Hiéu truong: 01 vi tri

1.1.2. Tiéu chuan:

- Pam béo ¢6 trinh d0 trén chuan tir PHSP tiéu hoc trd Ién.

- CO trinh d¢ 1y luan chinh tri, quan 1y nha nudc tir trung cap trd 1én.

- CO chirng chi ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh.

- C6 du strc khoe dé cong tac tot.

- C6 k¥ ning, ning lyc quan 1y, 1anh dao dé diéu hanh cong viéc t6t.

1.1.3 Chtrc nang nhiém vu:

- Hiéu truong trudng tiéu hoc 12 ngudi chiu trdch nhiém quan ly, diéu hanh
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cac hoat dong va chat lugng gido duc ctia nha truong.

- Xay dung chién luoc va ké hoach phat trién nha truong; lap ké hoach va to
chirc thuc hién ké hoach day hoc, gido duc; bdo cdo, danh gia két qua thuc hién
truée Hoi dong trudng va cac cp ¢ thAm quyén.

Thanh 1ap céac to chuyén mén, t6 vin phong va cac hoi dong thi dua khen
thudng; hoi déng ki luat, ho1 déng tur van trong nha truong; b6 nhiém td trudng, to
pho; cir gido vién lam Téng phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

Thyc hién cac nhiém vu quan 1y can b9, gido vién, nhan vién theo quy dinh
ctia phap luat va hudng din cua co quan quan 1y gido duc; xay dung ké hoach phat
trién nang luc nghé nghiép cho giao vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién
cho gido vién va nhan vién tham gia cac hoat dong doi méi gido duc; thuc hién
danh gia, xép loai gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia By Giao duc va Pao tao;
tham gia qua trinh tuyén dung, thuyén chuyén, sip xép gido vién; to chirc Cac budc
gidi thiéu nhan su dé nghi cip c6 tham quyén bo nhiém pho hiéu trudng.

Quan ly, tiép nhan hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét dinh ki
luat, khen thudng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh sach hoc
sinh 1én 16p, luu ban; t6 chtic kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chuong trinh
tiéu hoc cho hoc sinh trong nha truong va cac dbi twong khac trén dia ban truong
phu trach.

T chuc trién khai thuc hién chuong trinh gido duc pho théng cap tiéu hoc
theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao; sach gido khoa, nd1 dung gido duc cua
dia phuong theo quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh. Thyuc hién quan 1y, st dung
va lya chon cac xuat ban pham tham khéo sir dung trong nha truong theo quy dinh
cua Bo Gido duc va bao tao.

Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao
ning lyc chuyén moén nghiép vy, nang luc quan 1y. Du cac 16p boi dudng vé chinh
tri, chuy&n mén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh murc
tiét day d6i voi hiéu truong.

Quan 1y hanh chinh; quan 1y va ty chu trong viéc st dung cac ngudn tai
chinh, tai san cta nha truong theo quy dinh.

Tb chie thue hién quy ché dan chu & co s&; thuc hién x3 hoi hoa gido duc,
phéi hop to chirc, huy dong cac luc luong xa hoi cung tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai tro ctia nha trudong ddi v6i cong dong xa hoi.

Xay dung moi truong hoc dudng an toan, lanh manh, than thién, phong,

chbng bao luc hoc dudng theo quy dinh ctia Phap luat.
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Puoc hudng ché dd phu cap doi véi nha gido va cac chinh sach uvu dai theo

quy dinh.

1.2. Pho Hiéu truong: 02 vi tri

1.2.2. Tiéu chuén:

- Pam bao c6 trinh d0 trén chuan tir DHSP tiéu hoc tré Ién.

- CO trinh d6 1y luan chinh tri, quan 1y nha nuéc tir trung cap trd 1én.

- CO chirng chi ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh.

- C6 du stre khoe dé cong tac tot.

- C6 k¥ nang, ning lyc quan 1y, 1anh dao dé diéu hanh cong viéc tot.

1.2.3. Chtrc nang nhiém vu.

- Pho Hiéu trudong 1a nguoi gitip viée cho hi¢u trudng va chiu trdch nhiém
truéc hiéu truong; chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truéng phan
cong; diéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugce hiéu truong vy quyén.

- Tham gia sinh hoat cung to chuyén mon; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao
nang lyc chuyén moén nghiép vu, nang luc quan 1y; du cac 16p bdi dudng vé chinh
tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh murc
tiét day doi véi pho hiéu trudng.

Puoc huong ché do phu cip va cac chinh sach vu dai dbi véi nha gido theo
quy dinh.

- Quan li chi dao cac hoat déng chuyén mén, bao gdm ca thoi gian day hoa;

- Quan li va chi dao céc phong trao day va hoc ( cac cudc thi cia GV va HS,
do dung day hoc, vo sach chir d€p, hoat dong cac cau lac bd...)

- Quan li viéc thuc hién hd so sO sach chuyeem mon cua truong, to, gido
vién. Tham gia giang day 4 tiét/tudn theo qui dinh

- Thuc hién va chiu trach nhiém trudc Hi€u truong vé nhiém vu duogc Hiéu
trudng phan cong; Cung véi Hiéu truong chiu trach nhiém trudc cap trén vé phan
viéc dugc giao: Phuy trach chuyén mon, thu vién, phd cap, boi dudng gido vién day
gioi.

2. Nhom cbng viéc chuyén nganh

2.1. T6 truéng chuyén mon: 02 vi tri

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to theo tuan, thang, niam hoc
nham thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va va hoat dong giao duc.

Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra danh gia chat luong,
hiéu qua giang day, gido duc va quan li dir dung sach, thiét bi cta cac thanh vién

trong t6 theo ké hoach clia nha trudng.



6
- Tham gia danh gia xép loai gi4o vién theo chuan nghé nghiép gido vién

tiéu hoc.

- T6 chure sinh hoat chuyén mon dinh ki hai tuan mot lan va céc sinh hoat

khac khi ¢6 nhu ciu cong viéc.
- Thuc hién cong tac day hoc va gido duc ctia mot giao vién.

- Thuc hién nhiém vu theo su phan cong cia Hi¢u trudng, Pho hi¢u trudng.

2.2 T6 phé chuyén mdn

- Chiju trach nhiém giup T6 truong chuyén mon t6 chirc, thuc hién cong tac

nghiép vu chuyén mon cua to.

- Thuc hién cong tac day hoc va gido duc ctia mot giao vién.

2.3 Gido vién tiéu hoc

- Day hoc va gido duc theo chuong trinh, ké hoach giao duc, ké hoach day
hoc ctua nha truong theo ché d6 lam viéc cua gido vién do B9 trudéng Bo Giao duc
va Pao tao quy dinh; quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha truong
td chirc; tham gia cac hoat dong cua to chuyén mon; chiu trdch nhi¢m vé chat
luong, hiéu qua giao duc; tham gia nghién ctru khoa hoc su pham tng dung;

- Tham gia cong tac pho cap gido duc & dia phuong;

- Reén luyén dao duc, hoc tip van hoa, boi dudng chuyén moén, nghi€p vu dé
nang cao chét lugng, hiéu qua giang day va gido duc; van dung cac phuong phap
day hoc theo hudng phat huy tinh tich cuc, chu dong va sang tao, rén luyén
phuong phap tu hoc cua hoc sinh;

- Thuc hién Diéu 18 nha truong; thuc hién quyét dinh ctua Hi¢u trudng, chiu
su kiém tra, danh gia cua Hiéu trudng va cac cip quan Iy gido duc;

- Phoi hop véi gido vién chu nhiém, cac gido vién khac, gia dinh hoc sinh,
Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, P6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi
Minh trong day hoc va gido duc hoc sinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

- Xay dung ké hoach cac hoat dong gido duc thé hién rd muc tiéu, noi dung,
phuong phap gido duc bao dam tinh kha thi, phu hop véi dic diém hoc sinh, véi
hoan canh va diéu kién thyc té nham thuc day su tién bo cua ca 10p va cia timg
hoc sinh;

- Thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach da xay dung;

- Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, véi cac gido vién bo mon, Poan
thanh nién Cong san HO6 Chi Minh, D6i Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh, cac
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to churc xa hdi c6 lién quan trong viéc ho trg, giam sat viéc hoc tap, rén luyén,

huéng nghiép cua hoc sinh 16p minh cha nhiém va gép phan huy dong cac ngudn
luc trong cong ddng phat trién nha truong;

- Nhan xét, danh gia va Xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc; dé nghi
khen thudéng va ky luat hoc sinh; dé nghi danh sach hoc sinh duoc 1én 16p théng,
phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi hé, phai & lai
16p; hoan chinh viéc ghi s6 diém va hoc ba hoc sinh;

- B40 c4o thuong ky hodc dot xuat vé tinh hinh ciia 16p véi Hidu truong.

- Lam cbng tac gido duc hoc tap cong cong dong theo yéu cau cua cip €O
tham quyén.

- Chiu sy phan cong, huéng dan thuc hién chuyén mén nghiép vu cia T
truong chuyén moén va T6 pho chuyén mon;

- Tao dung moi truong hoc tap va lam viéc dan chu, than thién, hop tac, an toan
va lanh manh.

- Cong viéc kiém nhiém: gido vién chu nhiém; Giéo vién Tong phu trach
boi.

2.4. Gido vién lam Tong phu trach Boi Thiéu nién tién phong Ho Chi Minh

- TPT Doi 1a gido vién tiéu hoc dugc bdi dudng vé cong tac Poi Thiéu nién
Tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi dong H6 Chi Minh.

- Téng phu trach Bdi ¢6 nhiém vu t6 chuc, quan ly cac hoat dong ctia Bdi
Thiéu nién va Sao Nhi dong & nha trudng va to chirc, quan Iy hoat dong gido duc
ngoai gio 1én 16p:

- Day hoc va gido duc theo chuong trinh, ké hoach.

- Quan ly hoc sinh trong cac hoat dong gido duc cua truong.

- Tham gia cdng tac pho cap giao duc.

- Thyc hién Diéu 1& nha trudng; thuc hién quyét dinh cua Hiéu trudng; chiu
su kiém tra, danh gia ctia Hiéu trudng va cac cip quan 1y gido duc, to chirc Doan,
Doi cap trén.

- Hoc tap, rén luyén nang cao chuyén mon, nghi¢p vu.

- Tao dung mOi truong hoc tap va lam viéc dan chu, than thién, hop tac, an

toan va lanh manh.

- Xay dung ké hoach, B4o céo hoat dong Doi.



- T chire sinh hoat Déi.
- Ghi chép, quan 1y hd so cdng tac Doi.

- T6 chtic két nap Doi vién mai, dé nghi khen thuong, ky luat doi vién; tham
gia danh gia rén luyén, to chuc thuc hién cong tac xa hoi;

- Bbi véi gido vién kiém nhiém: Thuc hi¢n cac nhi€ém vu cua Gido vién va
cac nhiém vu cua Giao vién Téng phu trach Béi.

3. Nhém cong viée chuyén mén dung chung

3.1 T6 truong van phong ( Kiém nhiém)

Nhiém vu ctia to trudng van phong:

- Can cr ké hoach gi4o duc cua nha truong, xay dung ké hoach hoat dong
ctia to theo tuan, thang, ndm hoc nham phuc vu cho viéc thuc hién chwong trinh,
ké hoach day hoc va hoat déng gido duc cta nha truong.

- Gilp hiéu truong thuc hién cdng tac van thu, nhiém vu quan ly tai chinh,
tai san trong nha truong va hach toan ké toan, thong ké theo ché d6 quy dinh.

- Tham gia bdi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach ctia to va cta
nha truong.

- Tham gia danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong; gidi thiéu to
truong, to pho.

- Quan 1y, luu trit ho so cua trudng.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi hiéu trudng phan cong.

- T6 van phong sinh hoat it nhat mot thang mot 1an hodc khi ¢ yéu cau cua
cong viéc

3.2. Thu vién, thiét bi; 01 vj tri

3.1.1. Churc nang nhiém vu:

Quan ly ho so, s6 sach thu vién va thiét bi cta truong. Thuc hién béo céo
kip thoi ding qui dinh. Nhan cé4c loai sach, bao, thiét bi tir cap trén. Cap phat va
thu hoi cac loai sach, bao, thiét bi khi cho muon. Tham muu véi lanh dao trong
viéc mua cac loai sach, béo, thiét bi ctia nha truong.

3.1.2. Tiéu chuan cta nhan vién thiét bi, thu vién.

- CO trinh do chuyén mén nghiép vu tir trung cap thiét bi thu vién tro Ién.

- C6 k¥ nang nghiép vu thu vién thiét bi tot.

- CO trinh d0 tin hoc, ngoai ngir theo quy dinh.

- C6 du strc khoe dé cong tac va hoan thanh tot nhiém vu.

3.3. Ké toan ( Kiém nhiém)



3.3.1 Nhiém vy cua ké toan

- Xay dung va thuc hién quy ché chi tiéu noi bo.

- Thiét 1ap va cap nhat hd so s sach lién quan dén cong tac ké toan; bao
quan luu trit cac ching tlr, s6 sach ké toan dung theo quy dinh.

- Lap cac bao céo tai chinh.

- Kiém ke tai san, tu kiém tra tai chinh, cong khai tai chinh.

- Thuc hién cac nghiép vu ké toan c6 lién guan

Xay dung ké hoach tai chinh, 1ap bao céo thu chi tai chinh, quan Ii va thu
giit ho so tai chinh

Thuec hién viéc thu chi tai chinh, chi tra ché do chinh sach

Quan li tai san, co s& vat chat ctia nha truong.

3.3.2. Tiéu chuan ctia ké toan - hanh chinh:

- Trinh d6 chuyén mon phai dat tir trung cap ké toan trd 18n.

- C0 trinh d¢ tin hoc va ngoai ngir theo quy dinh.

- C6 ning luc, k¥ nang vé tai chinh ké toan.

- C6 du strc khoe dé cong tac tot.

3.3. Y t&, Tha quy: ( Kiém nhiém) 01 vj tri

Nhiém vu caa Y té trudng hoc theo quy dinh tai Piéu 9,10,11 TT s
13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 va cac nhiém vu khac:

- So, cap ctru ban dau

- Gido duc strc khoe, vé sinh an toan thyc pham, phong chong dich bénh

- Bao quan thudc va tai san dugc quan ly

- Thiét 1ap hé théng s6 sach chuyén nganh theo quy dinh, cap nhat day du

- Xay dung ké hoach cong tac y té hoc dudng.

- Giit qui tién mit va hoan toan chiu trach nhiém vé viéc thu, chi va quan Ii
qui.

- Thyc hién giao dich véi ngan hang, kho bac nha nudc trong pham vi tham
quyén cong viéc duoc giao.

- Chiu trach nhiém ghi chép, theo d6éi chinh xac cac khoan thu, chi tr qui
tién mat vao sb sach.

4. Nhém cong viéc hd trg, phuc vu

Béao vé: 01 vi tri

Gilr gin an ninh trét tu, an toan v€ nguoi va tai san ciia nha truong, giao Vién



va hoc sinh

Phéi hop véi ban nganh dia phuong dé giai quyét cac vu viée lién quan dén
an ninh trat tw, an todn vé nguoi va tai san trong pham vi nha truong.

Thuyc hién cong tic phong chdy chita chdy; truc trudng va chi dan khi c6
cong dan dén lién hé cong viéc.

[11. X&c dinh vi tri viéc lam

Cin ctr theo Quyét dinh sd 2266/QD-UBND ngay 20/10/2021 cia UBND
tinh Nam Dinh; Cong vin s6 2506/SNV-TCBM ngay 30/11/2021 ctia S¢ Noi vu
tinh Nam Dinh.

1. Danh muc vi tri viéc lam

(Phy lyc I kém theo Dé an)

1. Ban mo ta VTVL

(Phu luc II kém theo Dé 4n)

2. Khung ning lwec CDNN cua tung vi tri viéc lam

(Phu luc III kém theo Dé an)

IV. Tong hop vi tri viéc 1am va co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép cia don vi sw nghi€p cong lap

1. Tong hop vi tri viée lam

Binh Thira/Thiéu
1n
TT Vi tri viéc lam " Hién c6 | (Thira ghi +, Ghi chu
mirc .
thiéu ghi -)
Vi tri viéc lam l&nh
I Co, 2 3 +1
dao, quan ly
Hi¢u truong 01 01
Pho Hiéu trudng 01 02 +1
Vi tri viéc lam CDNN
1 . . 26 23 -1
chuyén nganh
L | Vitrivigelam To Kiém Kiém
tredng chuyén mon nhiém nhiém
, Vi tri viéc 1am T6 pho Kiém Kiém
chuyén mén nhiém nhiém
Vi tri viée lam Giédo
3 . 24 24 -1
Vién
3.1 | Gio vién day Vin hda 15 14 -1 Hop dong
3.2 | Gi4o vién Tiéng Anh 2 2
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3.3 | Gido vién Tin hoc 2 2 +1
3.4 | Giao vién Thé duc 2 2
3.5 | Gido vién Am nhac 1 1 Kiém TPT
3.6 | Gido vién My thuat 1 2 +1
Giao vién lam Tong
. . 1 0 -1
phu trach Do1
Vi tri CDNN chuyén
A s 3 3 -2
moén dung chung
U 5 . Kiém Kiém
To trudng van phong R R
nhiém nhiém
o . Kiém Kiém
T6 pho van phong " A
nhiém nhiém
. h L Kiém ké
Thu vién, thiét b1 1 1 )
toan
Cong nghé thong tin 1 0 -1
Ké toan 0 0 -1
o Kiém Kiém
Tha quy i A
nhiém nhiém
Hop don
Van thu 1 1 op fon8
theo ND111
Y t 1 1
Vi tri viéc 1am hd tro,
phuc vu
Lao dong
Phuc vu \
hop dong
o Lao dong
Bao vé . 1
hop dong
Tong bién ché
31 29 -3
(1+11+111)

2. Co cau Vién chire theo chire danh nghé nghiép

- Gi4o vién tiéu hoc hang I: 03 nguoi, bang 10,3 % tong so.

- Gi4o vién tiéu hoc hang II: 14 ngudi, bang 48.3 % tong so.

- Gi4o vién tiéu hoc hang III: 10 ngudi, bang 34,5 % tong sb.

- Vién chirc khac: 02 nguoi, bang 6,9% tong sb

V. Kién nghi, dé xuat

Hién tai vi tri viéc 1am tai trudng tiéu hoc Yén Hong chua dap tmg duoc



1
yéu cau dam bdo cong tdc chuyén mon nghi¢p vu theo chirc ndng, nhi€ém vu dugc

quy dinh. Pé nghi cac cip c6 thim quyén phé duyét Dé an vi tri viéc 1am, duyét

tuyén bo sung bién ché dé nha trudng hoan thanh cac nhiém vu duogc giao./.

Thii trweéng co quan phé duyét Pé an Thi trwéng don vi xay dung Pé an

——

hi Khanh



